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Cuc Quéan ly Duoc QTVP.04.05

A M s6: QT.VP.04.05
QUY TRINH
TUYEN DUNG CAN
B6 VAO CONG TAC Lanban hanh: 05
] TAI CUC QUAN LY
cuc QUAN LY ' DUQC
DUOC

1 Ngu0i/bd phan cé lién quan phai nghién cru va thuc hién dang cac noi
dung cda quy dinh nay.

2. NOi dung trong quy dinh nay c6 hiéu iwc thi hanh nhu sy chi dao cla
Cuc trudng.

3. MGi don vi chi duvoc phan ph6i 01 ban. Khi cac don vi c6 nhu cau phan
phoi thém tai lieu phai dé nghi véi Ban QMS. File mém duwgc cung cap
trén mang ndi bd dé chia sé thong tin.

NOI NHAN (ghi ré noi nhan rdi danh ddu X 6 bén canh)

Ngay ban hanh: JSI 10 4%

Tdng sb trang: 09

o Lénh dao Cuc Phong Bang ky thudc
m Ban QMS Phong Quan ly chat lwgng thudbc
Van phong Cuc K Phong Quan ly gia thu6c
m Phong KHTC m Phong Quan ly thong tin quang
cao thudc
0 Phong Phap ché & Hoi nhap Phong Quan ly my pham
Phong Quan ly kinh doanh dwoc Phong Thanh tra Duoc & My
pham
Vvan phong NRA Trung tam dao tao va ho tro
doanh nghiép duoc & my pham
Tap chi dvoc & my pham
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Cuc Quan ly Dugc QT. VP.04.05
BANG THEO DOI TINH TRANG SUA POI

STT Ngay stra doi Vi tri stra doi NOi dung slra doi Ghi chu
Toan bo quy Chinh stra format theo
1 311212004 QT.QLD.01.01
2 Muc 3 Tai liéu tham chiéu
3 B6 sung co ché giai quyét

xung dot lgi ich va Ban cong
bd xung dot loi ich

4 9/2018 Toan by quy Sta lai toan bd quy trinh va
trinh dién giai
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Cuc Quan Iy Dugc QT. VP.04.05

1. MUC BICH
- Quy dinh trinh tu, trach nhiém cla ca nhan, don vi lién quan trong viéc
thuc hién tuyén dung.

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung d6i voi hinh thirc tuyén dung vao lam hop ddng theo ND68,
qua diéu dong ti€p nhan va hinh thic thi tuyén céng chirc vé cong tac tai Cuc
Quan ly Duoc.

- Khong 4p dung dbi v&i nhitng can b, cong chirc duwgce diéu ddng tr noi
khac vé dé bd nhiém gilr chirc vu Pho Cuc tredng, Cuc trudng.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

- B0 Luat Lao dong SO10/2012/QH13 ngay 18/6/2013;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phd quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chirc va Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP
ngay 31 thang 8 nam 2010 cla Chinh pht stra d6i mot sO diéu clia Nghi dinh so
24/2010/ND-CP;

- Théng tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 Quy dinh chi tiét mot s6
diéu vé tuyén dung va nang ngach coéng chirc ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phl quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quén ly cdng chuc;

- Quy dinh tuyén dung can b, cong chirc vé cbng tac tai Co quan BO Y té
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 15/2006/QB-BYT ngay 28/4/2006 cla Bo
trudng BoO Y té);

- Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh pha.

4. TRACH NHIEM THyC HIEN

- B6 phan TCCB c6 trach nhiém thuc hién viéc tuyén dung dam béao
nhitng quy dinh.

- Trwdng phong co trach nhiém dé xuat phuong an nhan lyc cta phong
minh, phoi hgp véi B6 phan TCCB Van phong Cuc thyc hién viéc tuyén dung.

- CBCC, d6i twong tham tuyén dung cd trach nhiém thuc hién ding cac
yéu cau vé tuyén dung.

5. DINH NGHTA VA CHU VIET TAT
5.1 Binh nghta:

- B6 phan TCCB: la bd phan phu trach cong tac to chirc, can bd thudc
Van phong Cuc QLD.

- HOi dong xét tuyén, HOi dong thi tuyén (sau day goi chung la Hoi dong
tuyén dung): la HOi dong dwoc thanh lap dé thwc hién viéc tuyén dung céan bd,
cong chirc vao lam viéc tai Cuc QLD.

5.2 Chir viét tat:

- CBCC: cén b, cong chuc

- TCCB: T6 chtrc can bd.

- TP: Trwéng phong.
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Cuc Quan ly Duwoc QT. VP.04.05

- QLD: Quan ly Dugc.

- HDTD: HOi dong tuyén dung.
- TCTD: Tiéu chi tuyén dung.
- LBC: Lanh dao Cuc.

- LDP: Lanh dao phong.

6. QUY BINH CHUNG:
6.1 Nhu cau:

- Lanh dao cac phong can cl trén vi tri viéc lam, yéu cau cong viéc, sb
lvong va nang lwc nhan s hién cé cta phong dé xac dinh nhu cau tuyén dung
hang nam.

- BO phan TCCB can ct trén chi tiéu bién ché, két qua tuyén dung trwéc
d6, nhu cau cla cac phong va chi dao clia Ldnh dao Cuc dé xac dinh nhu cau
tuyén dung.

6.2 Tiéu chi tuyén dung can bo cong chirc:

1. Bap rng day da nhitng quy dinh tai Khodn 1, Diéu 36 cua Luat can bo
cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008.

2. Tiéu chi wu tién:

- Béang t6t nghiép dai hoc chinh quy chuyén nganh phu hop véi vi tri
tuyén dung dat loai Kha tré Ién.

- C6 bang t6t nghiép sau dai hoc d6i voi vi tri tuyén dung.

- Tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nuwéc ngoai chuyén nganh phu hop
vOi vi tri tuyén dung.

- T6t nghiép dai hoc ngoai ngit (ngoai van bang chinh quy chuyén
nganh).

- C6 bang dai hoc thi 2.

- C6 kinh nghiém trong cong tac quan ly nha nuéc vé Iinh vec duoc.

- C6 kinh nghiém san xudt kinh doanh trong Iinh vic duoc.

6.3 HO so tuyén dung:

Yéu cau chung d6i voi hd so tuyén dung qua diéu dong, ti€p nhan hoac
qua thi tuyén hodc theo hinh thitrc lam hgp dong phai dap rng dwoc cac tiéu chi
tuyén dung tai muc 6.2

Yéu ciu cu thé:

- HO6 so tuyén dung qua ti€p nhan gom cé: (1) Cac gidy to theo quy dinh
tai Khodn 3, y (c) Biéu 10 clia Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010
cla B6 Noi vu; (2) Ban khai cong b6 vé xung dét lgi ich BM.VP.04.05/11;

- HO so tuyén dung qua thi tuyén, hop dong lao dong gom cd: (1) Cac
gidy to theo quy dinh tai diéu 2 ctua Thong tuv s6 13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cua BO NOi vu; (2) Ban khai céong b6 vé xung dot loi ich
BM.VP.04.05/11;

Ngoai ra tuy theo yéu cau riéng cla tung dot tuyén dung, co quan tuyén
dung co thé yéu cau thém céc gidy to khac va sé théng bao cu thé.

6.4 Giai quyét xung dot loi ich:
6.4.1Muc dich, yéu cau:
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Cuc Quan ly Dugc QT.VP.04.05

Duwa trén cac thong tin, hd so cia CBCC va théng tin do ca nhan cung céap
dé danh gia sy xung dot lgi ich. Tir d6 duwa ra két luan dé tuyén dung CBCC
hodc bd tri céng tac d6i véi CBCC cho phu hop dé khong xdy ra xung dot loi
ich.

- CBCC khéng duwoc thanh 1&p, tham gia thanh 1ap hodc tham gia quén ly,
diéu hanh doanh nghiép tv nhan, cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan,
cong ty hop doanh, hop tac xa, ho kinh doanh ca thé vé Iinh vuc duoc va my
pham.

- CBCC khoéng duwogc tham gia lam viéc cho cac doanh nghiép, t0 chic
kinh doanh, dich vu va céc td chirc, ca nhan khac & trong nwéc va ngoai nwdc veé
Iinh vic dugc va my pham.

6.4.2 Banh gia mirc d6 nguy co xung dot lgi ich:

- Quy dinh tai PL.VP.04.05/ 01
6.4.3 Cong b6 vé xung dot loi ich:

- Quy dinh tai BM.VP.04.05/10
6.4.4. Xem xét ho so CBCC va xac dinh mtrc dé xung dot loi ich:

- Binh ky vao cu6i nam, CBCC c6 trach nhiém cap nhat lai thong tin ca
nhan va ban xung dot lgi ich. Neu cé thay doi dot xudt lién quan dén xung dot
lgi ich, CBCC c0 trach nhiém théng bao ngay cho Bo phan TCCB cla Cuc dé
giai quyét.

- B6 phan TCCB c¢6 nhiém vu xem xét cac théng tin ma CBCC cung céap
va phan loai, danh gid mirc dd xung dot lgi ich. Trong khi cho gidi quyét xung
dot lgi ich, CBCC c6 x4y ra xung dot loi ich sé dwoc bd tri cong viéc khac tam
thoi phd hop khéng lién quan dén xung dot loi ich. Viéc sép xép cong viéc nay
dua trén § kién cha Lanh dao Cuc, B6 phan TCCB va Lanh dao phong c6 CBCC
xay ra xung dot lgi ich.

- Trén co s& két luan lién quan dén xung dot lgi tich cta ttng CBCC, B0
phan TCCB sé dua ra cac dé xudt cu thé va bao cdo Lanh dao Cuc dé td chic
hop Cap Gy va Lanh dao Cuc (thoi gian 7 ngay lam viéc ké tir khi danh gia, phan
loai mtrc d6 xung dot lgi ich).

6.4.5 Quyét dinh lién quan dén xung dot loi ich:

- CBCC khong xung dot loi ich: dé& xuat dwoc tuyén dung vao lam viéc tai
Cuc QLD hodc gilr nguyén vi tri cong tac cdi.

- CBCC c¢6 xung dot lgi ich: Hoi dong tuyén dung, Lanh dao Cuc va cdp
Uy sé hop dé dé xuat chuyén cong tac sang linh vuc cong tac chuyén mon khéac
phu hop. Cé thé duwa vao danh sach dé danh gia cho nhirng lan sau hodc tham gia
nhirng hoat dong tw van khac khdng lién quan dén Iinh vic cong tac cé xung dot
loi ich.

- Cuc QLD s& xem xét lai van dé xung doét lgi ich cia CBCC hang nam va
co thé dé CBCC do tiép tuc cong viéc néu xung dot lgi ich da dwoc giai quyét.

- Viéc b6 tri phan cdng cong tac ddi véi CBCC phai dam bdo cong viéc
dé phu hop véi tiéu chi tuyén dung va khdng cé xung dot quyén lgi loi ich.

- Khi co6 thay do6i lién quan dén xung dot lgi ich, CBCC phai cé trach
nhiém bd sung cac thong tin thay ddi lién quan dén cong b6 xung dot loi ich gui
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Cuc Quéan ly Duoc QT.VR04.05

vé BO phan TCCB. Sau d6 Bo phan TCCB sé& thuc hién cac cong viéc lién quan
dén gidi quyét xung dot loi ich.
6.5 T6 chirc tuyén dung can bo cong chirc:

- Tuyén dung theo diéu dong, can ct quy dinh tai Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu va Théng tu
13/2010/TT-BNV ngay 30/10/2010 cua B6 NGi vu.

- Tuyén dung can bd hop ddng, cin ct Luat Lao dong SO10/2012/QH13
ngay 18/6/2013 va Nghi dinh 68/2000/NB-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh pha.

- Tuyén dung theo hinh thirc thi tuyén thwc hién theo QT.VP.09.03

7. NOI DUNG QUY TRINH
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Cuc Quan ly Duoc QT.VP.04.05

7.2. MO0 ta quy trinh:
7.2.1. Tiép nh&n nhu cau:

Thoi gian thyc hién t6i da: 5 ngay

- Lanh dao cac phong can ct trén vi tri viéc lam, yéu cau cbng viéc, sd
lugng va nang lwc nhan su hién cé cla phong dé xac dinh nhu cau tuyén dung
hang nam hodc dot xuat cta phong bao cdo Lanh dao Cuc hodc TCCB dé bao
cao Lanh dao Cuc.

- TCCB tiép nhan nhu cau ttr cac phong va chi dao cla Lanh dao Cuc.

7.2.2. Téng hop va Xay dwng ké hoach:

Thoi gian thuc hién ti da: 10 ngay

- Can ct trén chi tiéu bién ché da dugc Lanh dao B giao, nhu cau tir cac
phong, bd phan TCCB téng hop, phan tich va xay dwng duv thao ké hoach tuyén
dung hang nam hodc dot xuat clia Cuc trinh Lanh dao Cuc xem xét va phé duyeét.

7.2.3. Phé duyét:

Thoigian thuc hién ti da: 5 ngay

- Can cl¥ chi tiéu Bién ché duoc giao va ké hoach tuyén dung hang nam va
dé xuat clia TCCB, Lanh dao Cuc cho y kién chi dao vé Du thdo ké hoach do
TCCB trinh.

- Neu dong y thi LDC phé duyét Phiéu trinh dé trién khai thuyc hién. »

- Néu chwa dong y thi LDC cho y kién chi dao dé TCCB stra ddi, bd sung
cho phu hop.

7.2.4. Trién khai thuwc hién:

Thoigian thuc hién tdi da: 40 ngay
7.2.4.1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan ho so:

- B6 phan TCCB can ct phé duyét cia Hoi dong tuyén dung/Lanh dao
Cuc lam thong bao tuyén dung chinh thic. Hinh thirc théng bdo cé thé qua
phuwong tién théng tin dai ching, website cta Cuc.

- Bd phan TCCB tiép nhan cac ho so tuyén dung va téng hop theo
(BM.VP.04.05/01).
7.2.4.2. Gidi quyét xung dot loi ich:

- Can clr co ché giai quyét xung dot loi ich

- Ban cdng bd vé xung dot lgi ich dé danh gia m&c do xung dot lgi ich,
bao cdo Hoi dong.

- HO6 so dv kién dugc lva chon phai khong dwoc cé xung dot loi ich.

- Cén cl trén s6 lvgng hd so dd nhan, HAi dong tuyén dung hop cho y
kién théng nhat.
7.2.4.3. Thanh lap Hoi dong:
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Cuc Quan ly Duoc QT. VP.04.05

- HOi dong tuyén dung: ap dung doi vGi hinh thic tuyén hop dong lao
dong, xét tuyén cong chirc qua diéu dong, ti€p nhan. BO phan TCCB dé xuat
danh sach Hoi dong xét tuyén gém Lanh dao Cuc, Chu tich cdng doan, bd phan
TCCB va mot s6 can bd cac phong ban c6 lién quan thuéc Cuc.

- HOi dong thi tuyén cong chtrc: ap dung ddi véi hinh thic thi tuyén cong
chrc. BO phan TCCB dé xuat danh sach va dy thdo Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tuyén dung cong chirc theo quy dinh tai diéu 7 cha Nghi dinh so
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cta Chinh phu.
7.2.4.5. T0 chirc xét tuyén:

- Nhitng hd so dwgc Lanh dao Cuc/HOi dong tuyén dung nhat tri xét
tuyén, bd phan TCCB moi nhan sy dén dé Hoi dong tuyén dung Cuc Quan ly
Dugc phéng van tryc tiép (BM.VP.04.05/02),
7.2.4.6. T6 chiec Thi tuyén:

- Thyc hién theo Quy trinh QT.VP.09.03

7.2.5. Phé duyét két qua:

Thoigian thyc hién toi da: 35 ngay
7.2.5.1. Doi voi can bd hgp dong:

- LDC phé duyét két qua tuyén dung cac bd hop dong.
7.2.5.2. B6i voi can bd tuyén dung qua ti€p nhan:

- B0 phan TCCB du thao céng van gri Vu TCCB xin tuyén dung qua tié€p
nhan. (BM.VP.04.05/03).
7.2.5.3. Boi véi can bd tuyén dung qua thi tuyén:

- B6 phan TCCB du thao cong van glti Vu TCCB phé duyét két qua tuyén
dung cong chtc. (BM.VP.04.05/04, BM.VP.04.05/05),

7.2.6. Thong bao két qua:

Thoigian thuc hién toi da: 15 ngay
7.2.6.1. D6i voi can bd hop dong:

- B6 phan TCCB tién hanh dy thao hop dong lao dong va quyét dinh phan
cdng cong tac trinh Lanh dao Cuc (BM.VP.04.05/06) va thdng bao cho can bo.
7.2.6.2. DOi voi can bd tuyén dung qua ti€p nhan va thi tuyén:

- Sau khi c6 quyét dinh ti€ép nhan, quyét dinh cong nhan két qud thi tir B
Y t€, bd phan TCCB dv thdo Quyét dinh phan céng cong tac doi véi can bd cong
chic (BM.VP.04.05/07) va théng bao cho céng chtrc.

7.2.7. Phan cdng cdng viéc va Danh gia sau tuyén dung:

Thoi gian thuc hién tdi da: 40 ngay
7.2.7.1. BO6i voican bd hop dong:

- Sau khi hét han hop dong thir viéc theo quy dinh, hop dong xac dinh thoi
han 01 nam phong c6 can bd hop dong cong tac to chirc hop danh gia can bd
hop dong trén co s& ban nhan xét danh gia clia Lanh dao phong, cta can bd hop
dong (BM.VP.04.05/08, BM.VP.04.05/09),

- Duva trén bién ban hop phong va danh gia cta Lanh dao phong noi can
bd hop dong lam viéc, TCCB Cuc du thao phiéu trinh va HD dé trinh LDC ky
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Cuc Quén ly Duoc QT.VP.04.05

hop déng lao dong ti€p hodac cham dit hop dong lao dong néu khéng dat yéu
cau.
7.2.7.2. Boi v&i can bo tuyén dung qua ti€p nhan:

- B6 phan TCCB théng bao cho céng chirc dén nhan cong tac
7.2.7.3. Boi v&i hinh thiic tuyén dung qua thi tuyén:

- Sau khi c6 Quyét dinh tuyén dung, BO phan TCCB thong bao cho cong
chirc dén nhan céng tac va du thado quyét dinh phan cong can bd huéng dan cong
chirc tap su.

- Khi hét thoi gian tap s, ngudi tap sw phai bao cao két qua tap sw bang
van ban; ngwdi hwéng dan tap sw phai nhan xét, danh gia két qua tap su déi voi
ngudi tap sw bang vidn ban, giri bd phan TCCB dé bao c4o Vu TCCB ra quyét
dinh tuyén dung chinh thirc va xép lvong cho céng chirc tap su.

7.2.8. Lwu HO so:
B6 phan TCCB lwu toan b tai liéu lién quan dén qua trinh tuyén dung.

8. HO So CUA QUY TRINH

HO so gom co6: hd so nhan si, cac két qua tuyén dung, quyét dinh tuyén
dung, Cac bién ban hop hoi dong tuyén dung. HO so trén do bd phan TCCB lwu
trong su6t thoi gian CBCC c6ng tac tai don vi.

Tai liéu thi tuyén: cac van ban vé té chic ky thi cla nguoi dirng dau co
quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc, van ban clia HOi dong thi, bién ban
cac cudc hop Hoi dong thi, danh sach tong hop nguoi du thi, dé thi goc, dap an
va thang diém cua dé thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang
niém phong dé thi, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban
ban giao bai thi, bién ban cham thi, bang téng hop két qua thi, quyét dinh cong
nhan két qud thi, bién ban phic khao, giadi quyét khiéu nai, td6 cao va cac tai liéu
khac (néu co) cla ky thi.

9. PHU LUC, BIEU MAU

- BM.VP.04.05/01: Danh muc ho so ti€p nhan.

- BM.VP.04.05/02: Phi€éu phdng van.

- BM.VP.04.05/03, BM.VP.04.05/04, BM.VP.04.05/05, BM.VP.04.05/06,
BM.VP.04.05/07, BM.VP.04.05/08, BM.VP.04.05/09.

- BM.VP.04.05/10: Ban c6ng bd xung dot loi ich.

- PL.VP.04.05/ 01
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PL.VP.04.05/01
banh gia mirc dé xung dot doét lgi ich

1. Mlrc d6 xung dot:

- Loai hinh co quan, t6 chirc noi ca nhan dang lam viéc:

+ Thudc cac co quan quan ly: Co quan quan ly nha nuéc thudc BO Y té,
khéng thudc Bo Y té.

+ Thudc cac don vi dao tao, nghién ctru, cham séc stc khde: Céac bénh
vién, trvong dai hoc, Céc td chirc cham sdc strc khde, Céac vién nghién ctu.

+ Thudc kh6éi doanh nghiép: Céc cong ty dwoc, vac xin..., cac té chic
nghién ciru theo hop doéng; Cac t6 chirc, ca nhan lam tw vin vé vac xin, SPYT,
dwoc pham.

- Cac xung dét lgi ich can xac dinh:

+ Mtc 1- Khéng c6 xung dot loi ich: khi ca nhan khéng c6 bat ky cac loi
ich d& néu trong muc 2

+ Mic 2 - Cé xung dot lgi ich gian tiép: khi xuat hién mot trong so cac loi
ich gian ti€p da néu trong muc 2

+ Mic 3 - C6 xung dot lgi ich trwc ti€p: khi c6 mot trong s6 cac tiéu chi
loi ich tryc tiép da néu trong muc 2
2. Bang danh gia nguy co xung dét loi ich:

Loi ich Loi ich

TT Tiéu chi danh gia S
tryc tiép  gian tiép
1 Céanhan dang lam viéc cho cdng ty duvoc hoac da tirng X
lam viéc cho cong ty dugc trong vong 02 nam gan day
2. Ca nhan dang c6 nhitng hoat dong lién quan dén tu X

van nghién ctru, phat trién san pham cho cong ty hodc
da c6 nhirtng hoat dong néu trén trong 02 ndm gan day

3. Ca nhan hién la nghién ctru vién chinh trong thtr 1am X
sang san pham cua cong ty hodc da tirng la nghién ctu
vién chinh trong 02 nam gan day

4. Ca nhan dang tham gia tv van cho cong ty vé san X
pham, ho so dang ky san phdm hodc da tirng la tw van
vién cho cong ty trong 02 gan day

5 Ca nhan hoac don vi noi ca nhan cong tac dang gilr X
ban quyén phat minh san pham.

6. Canhan dang cd quyén lgi vé tai chinh voi cac cong ty X
duoc (so hitu c6 phiéu, co phan, ...)

7. Co quan, t6 chic noi c& nhan dang lam viéc dang nhan X
ho tro tai chinh clia cong ty duoc

8 Nhirng nguoi than lién quan dén ca nhan: vg/chéng, X

con, b6/me, anh chi em rudt: dang lam viéc cho cong
ty dwoc va/hodc c6 cac loi ich tai chinh trong céng ty
duoc
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TONG HOP HO So TIEP NHAN

Tinh dén thoi diém........

NEM Qué Trinh d6
Ho, tén . , Chuyén
sinh quan -
mon

HO so
dat
Trinh  Trinhdd Don vi Ngay tiéu
do tin ngoai congtac  nhan chi TD
hoc ngl hién nay  ho so (TC
wu
tién)

Ngay thadng nam 20
NGUO1 TONG HOP



(@]
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PHIEU PHONG VAN

Ho tén nguoi dwoc phdng van:
Vi tri dang ky tuyén dung:
Ngay phdng van:

Noi dung danh gia
Hiéu biét vé co clu td chirc, chic
nang nhiém vu cta Cuc QLD
Kha nang ngoai ngit
Kha nang tin hoc

Kha ning dién dat

Kinh nghiém cong tac

N&ng khiéu:

Két luan:

Két qua

Ngay thang nam 20
NGUOI PHONG VAN



BM.VP.04.05/03

BO YTE CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
CUC QUAN 1y duoc Poéc lap - Tw do - Hanh phac
S6: /QLD-VP Ha Noi, ngay thang nam 20

VIV d& nghi tuyén dung can bo
qua ti€ép nhan

Kinh gti: Vu T6 chirc cén bo.

Can ct nhu cau nhan luc clia Cuc Quan ly Duwoc, chi tiéu bién ché cua
Cuc, két qua so tuyén cla HOi dong tuyén dung Cuc Quan ly Dwgc, Céap uy
Pang va Lanh dao Cuc Quan ly Dwoc thong nhat dé nghi Vu To6 chirc can bd
cho ti€ép nhan céac can bd sau vé céng tac tai Cuc Quan ly Duoc:

1. Ho tén:
- Sinh ngay
- Don vi cong tac:
- Ngach:
2. Ho tén:
- Sinh ngay
- Bon vi cong tac:
- Ngach:
3.
Xin gri kem theo c6ng van:
1 Pon xin cong tac tai BO Y té c6 y kién chap nhan cta Cuc Quan ly
Duwoc va don vi ¢d can bd xin chuyén coéng tac vé Cuc QLD.
2. So yéu ly lich mau 2C.
Cuc Quan ly Duwoc kinh dé nghi Quy Vu lam tha tuc tiép theo.

Xin tran trong cam on./.

Nei nhan: TM. CAP UY KT. CUC TRUONG

- Nhu trén; BIi THU PHO CUC TRUONG
- Lwu: VP (VT, TCCB).



BM.VP.04.05/04

BO YTE CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
CUC QUAN LY DUQOC Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /QLD-VP
V/v d& nghi phé duyét két qua thi Ha Noi, ngay  thang  nam 201

Kinh gri: BO Y té€ (Vu T0 chirc can bd).

Thuc hién Quyét dinh s6 .../QD-BYT ngay .... cia B0 truéng Bo Y té vé
viéc phan cép tuyén dung cong chirc cac Cuc, Tong cuc thudc BO Y té€ va cong
van sO ..../BYT-TCCB ngay....cla Vu T6 chirc can bo - BO Y té vé viéc phé
duyét Ke hoach tuyén dung cong chirc nam 20.. clia Cuc Quan ly Duwoc da to
chtre ky thi tuyén cong chirc mot cach cong khai, minh bach, dam bao chat chg,
khach quan.

Cuc Quan ly Dugc xin bao cdo cac cong viéc da thuc hién trong subt qua
trinh thi tuyén. Cu thé:

Céac cbng viéc da thuc hién:

1.

2.

3.

Cuc Quan ly Duoc bao cao Quy Vu, kinh dé nghi Quy Vu phé duyét két
qud thi tuyén cdng chirc va lam cac thu tuc tiép theo.
(Xin glri kém theo cdng van nay: Bang tdng hop két qua thi tuyén va danh
sach dé nghi cong nhan tring tuyén).
Xin trén trong cdm on./.

- CUC TRUONG
Noi nhan: :

- Nhw trén;
- Luu: VP (VT, TCCB).



BM.VP.04.05/05

CUC QUAN LY DUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
HOI BPONG THI THUYEN CONG CHUC Poc lap - Ty do - Hanh phic

KET QUA KY THI TUYEN CONG CcHUC CUC QLD

biém bai thi

Diém . I
Ngach " Tghg biem biem Tin
TT Hovatén SBD ~- 7 Kiéen NVCN NVCN " e Ngoai hocvan  Ghichu
du thi hi Tr5 tien  diém . R
thic ——iat) (Trac nglt  phong
chung nghiém)

A HaNoi, ngay thang nam 20
THU KY HOI bONG CHU TICH HOI BONG



BM.VP.04.05/06

BO YTE CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
CUC QUAN LY DbuQcC Péc lap - Tw do - Hanh phac
S6:  /Qb-QLD Ha Noi, ngay thang  n&m 20...
QUYET BINH

V& viéc bd tri cong tac dodi voi can bd hop dong

cuC TRUONG cuc QUAN LY Duoc

Can ct Nghi dinh s6 63/2012/ND-CP ngay 31/8/2012 clGa Chinh phd quy
dinh vé chirc nang, nhiém vu. quyén han va co cau to chirc cia Bo Y té;

Cin civ Quyét dinh s6 15/2006/QD-BYT ngay 28/4/2006 cla BO trudng
BO Y t€ ban hanh 03 quy dinh vé quan ly can bd, cdng chirc trong co quan B6 Y
té;

Can clr Quyét dinh s6 3861/2013/QD-BYT ngay 30/9/2013 cla B0 trudng
BO Y té quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc clia Cuc
Quan ly Dugc - BO Y t6;

Can ctv y kién cla H6i dong tuyén dung Cuc Quan ly Duoc;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong Cuc Quan ly Duorc,

QUYET BINH:

Diéu 1. Phan cong ong/ba .....ccoevriennne, ) e nhan céng tac
theo ché dd hop dong tai phong................... thuéc Cuc Quan ly Dugc - BO Y té
bat dau tir ngay........... va chiu sy quan ly, phan cdéng nhiém vu cua Lanh dao
phong......... thuéc Cuc Quan ly Duoc - BO Y té.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tlr ngay ky ban hanh.
Cac 0ng (ba): Chanh Van phong, T6 chirc can bé Cuc, Trwdng phong/Phu

trach phong cé lién quan va ................ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noinhan: CUC TRUONG

- Nhv Biéu 2;

- Lwu: VP (VT, TCCB).
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Bo YTE CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
CUC QUAN 1y Duoc doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: /1Qb-QLD Ha Noi, ngay thang  nam 20...
QUYET BINH

Ve viéc b6 tri cong tac can bd, cong chirc
CUC TRUONG CUC QUAN LY Duoc

Can ct Nghi dinh s6 63/2012/NB-CP ngay 31/8/2012 cta Chinh phl quy chic
nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc clia BO Y t€;

Can civ Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 va Théng tw sb
05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cta B NOi vu quy dinh chi tiét mot sd diéu vé
tuyén dung va nang ngach cong chirc clia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP cutia Chinh
phu.

Can clr Quyét dinh s6 3861/2013/QB-BYT ngay 30/9/2013 cla BO trwéng BO
Y té quy dinh chitrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc clia Cuc Quan ly
Duoc - B Y t€;

Cén clv Quyét dinh s6 15/2006/QB-BYT ngay 28/4/2006 cla Bo trwéng BO Y
t€ ban hanh 03 quy dinh vé quan ly can bd, cdng chiic trong co quan B0 Y t€;

Can ctr Quyét dinh s6 ..../QD-BYT ngay........ cla Bo trwéng BO Y t€ VvéE viéc
tiép nhan can bd, céng chirc;

Xét dé nghi ctiia Chanh Van phong Cuc Quan ly Duorc,

QUYET BINH:;

biéu 1. Phan cong o6ng/ba ........... ) eereeeee e , cong chtrc/vién chirc thube
................ nhan cong tac tai phong.............thudc Cuc Quan ly Duoc.

biéu 2. Ong/Ba................ chiu sw quan ly, phan céng nhiém vu cta Lanh dao

Diéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 4. Cac Ong (Ba): Chanh Vin phong, Trwdng cac phong co lién quan va
... Chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: CUC TRUONG
- Nhu DBiéu 4;
- Luu: VP (VT, TCCB).
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BAN Ty DANH GIA CUA CAN Bd HOP BDONG

Thoi gian hgp dong: T ngay.......thang....nam dén ngay..... thang.....ndm

Ty DANH GIA:
1 Pham chét dao dirc, y thirc chdp hanh chi trvong chinh sach ctia Bang, Nha nwéc va
quy dinh cla co quan:
a, Y thitc t6 chirc ki luat, viéc chdp hanh cac quy dinh cla co quan, don vi noi cong

b, Tinh trung thuc trong cong tac, tinh than phé va tv phé, doan két ndi bd va y thirc
XAy dung AN Vi NOT CONG TAC......ccveiieeiicie ettt e e e e e

2. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao, chat lwgng va hiéu qua cong viéc
trong thoi gian hop dong:

3. Cac kha nang giup cho tac nghiép:



4. Nhitng han ché:

5. Bé xuat, dong gop cho phong, Cuc

DE NGHI
(Xét tiéu chuan, diéu kién c6 nguyén vong dwoc cham dit hop dong hay duoc ti€p tuc
hop dong lao dong)

Ha No6i, ngay théng“ nam
CAN BO HOP BONG
(Ky, ghi r6 ho tén)
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CUC QUAN LY buocC CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
........................................ Poéc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha No6i, ngay thang nam 20
BIEN BAN HOP PHONG DANH GIA CAN BO HOP BONG

Thoi gian hop: h  ngay thang nam 20
Thanh phan hop:

NoGi dung hop: Danh gia can bo hgp dong tai don vi:
Ho va tén can bd HD:

PN VI CONG TAC ..ttt ettt e e s b e e eesreesreesreesneeanee s
Thoi gian Hop dong: T ngay....thang.....ndm dén ngay.... thang... nam

Sau khi xem xét ban tu danh gia clia can b6 hgp dong va y kién danh gia cta cac thanh
vién dai dién cho phong tham du cudc hop.

Phong co6 két qua danh gia va két luan nhu sau:

DANH GIA:
1 Pham chét dao dirc, y thirc chap hanh cha treong chinh séch clia Bang, Nha nwéc va
quy dinh cua co quan:

a, Y thirc t6 chirc ki luat, viéc chdp hanh cac quy dinh cia co quan, don vi noi cong
LI Lo

b, Tinh trung thuc trong cong tac, tinh than phé va tu phé, doan két ndi bd va y thic
XaY dung doN Vi NOT CONG TAC......ceeieieieieieiee et



2. Ket qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dwgc giao, chat lvgng va hiéu qua cong viéc
trong thoi gian hop dong:

3. Uu diém:

4. Nhirng han ché:

KET LUAN:

(Xét tieu chuan, diéu kién, két qua thuc hién cong viéc, nguyén vong cla CBHD dé
nghi chdm dit hop dong hay duwoc ti€p tuc hop dong lao dong):

Phién hop két thtcvao h  cung ngay.

TO CONG DOAN LANH DAO PHONG



BM.VP.04.05/10
Bang cong bd vé xung dot lgi ich

1- Ho va tén:

2- Trinh d6 hoc van:

3- Trinh dé chuyén mon:

4- Bon vi cong tac:

5- Chtrc vu:

6- Nhiém vu chinh dang dwoc phan cong:

7- Loai hinh co quan, t6 chirc noi ca nhan dang lam viéc:

Thubéc cac Co quan quan ly: Co quan quédn ly nha nuéc
thudc Bo Y té, khong thudc BO Y té.
Thudc cac don vi dao tao, nghién ctru, cham séc strc khoe:
Céac bénh vién, truong dai hoc, Cac t6 chirc cham sbc stc
khoe, Cac vién nghién ctu.
8- Cac xung dot lgi ich:
8.1 Ca nhan dang lam viéc cho cong ty dvgc hoac da tirng lam viéc cho
Cong ty dwgc trong vong 02 nam gan day:

Co [] Khong []
Tén cong ty dugc Tén sdn pham Tw (thang/nam)  Ben (thdng/nam)
(chirc vu)

8.2 Ca nhan dang c6 nhirng hoat dong lién quan dén tu van nghién ctu,
phat trién san pham cho cong ty hodc da cé nhitng hoat dong néu trén trong 05
nam gan day

Co [] Khong ]

Tén cong ty dugc Tén san pham Tl (thang/ndm)  Dén (thang/nam)

8.3 Ca nhan hién la nghién clu vién chinh trong thir Iam sang san pham
cla cong ty hodc déd tirng la nghién ctru vién chinh trong 05 nam gan day

Co O Khéng O



Néu co, hdy dién thong tin vao bang dudi day:

Tén cong ty dugc Tén san pham T (thang/nam)  Ben (thang/nam)

8.4 Ca nhan dang tham gia tw van cho cong ty Vé san phém, ho so dang ky
san phdm hoac dé tirng la tv van vién cho cong ty trong 05 gan day

Co O Khéng O
Néuw co, hdy dién thong tin vdo bang dudi day:

Tén cong ty duoc Tén san pham Tw (thang/nam)  Bén (thang/nam)

8.5 C& nhan hodc don vi noi cd nhan céng tac dang gilr ban quyén phat
minh san pham.

Cé O Khong O
__ Néu cd, hdy dién thong tin vdo bang duei day:
Tén cong ty dugc Tén san pham T (thang/nam)  Dén (thang/nam)
8.6 Ca nhan dang c6 quyén lgi vé tai chinh véi cac céng ty dugc (sé hiru
cO phiéu, cd phan)
Co ] Khong L]

Tén cong ty dugc So Iucyyg cc}’ phan/ Ngay s¢ h{ru Ngay ban/chuyén
@phiéu (thdng/ndm) nhugng
(thdng/nam)

8.7 Co quan t6 chirc noi ca nhan dang lam viéc dang nhan ho tro tai
chinh cla cong ty divoc

Co O Khéng O
Néu cd, hdy cién thong tin vao bang duéi day:

Tén cong ty degc  Mdc tai chinh ho T (thang/nam)  Dén (thang/nam)
tro

8.8 Nhitrng ngu®i than lién quan dén ca nhan: vo/chéng, con, b6/me, anh
chi em ruét: dang lam viéc cho Coéng ty dugc va/hodac cd cac lgi ich tai chinh
trong Cong ty duoc (co phan, co phiéu, s& hitu ban quyén sang chg,....)

Cé O Khéng O
NEu cé, hdy dién théng tin vao bang dudi day:



Tén cong ty duoc Loai loi ich Tw (thang/nam)  DEn (thang/ndm)

Chtrc vu (néu co)

9- Cam két: T6i cam doan nhitng thong tin trén day la ddng, néu phat hién
ra khéng dang su that, ca nhan hoan toan chiu trach nhiém trwéc phap luat.

Ha Noi, ngay....thang........ nam
Nguwoi cong bd
(ky va ghi rd ho tén)



