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1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:

- Vin ban nay quy dinh trinh tu va cach thic thuc hién cong tac tiép nhan hd so va tra két
qué cho céc t6 chire/don vi ¢6 nhu cau dang ky phén loai trang thiét bi y té tai Trung tam dich
vu k§ thuat thiét bi y té - Truong Cao déng nghé ky thuat thiét bi y té (goi tat 1a Trung tam).

- Van ban nay duoc 4p dung cho cong tac tiép nhan hd so va tra két qua phén loai trang
thiét bi y té do bd phan tiép nhén va giao tra hé so cua Trung tam thuc hién.

2. PINH NGHIA, TU VIET TAT VA TAI LIEU LIEN QUAN:

2.1. Pinh nghia, tir viét tat:

- Can b tiép nhan: [a bo phan tiép nhan ho so va tra két qua phén loai theo su phan cong
ctia Trung tdm dich vu k¥ thuét thiét bi y té, truong Cao ding nghé K¥ thuat Thiét bi Y 1

- Cac thuit ngir, dinh nghia cé lién quan duoc su dung theo Tiéu chuan TCVN ISO
9000:2000.

2.2. Tai liéu lién quan:

- Xem Phy lye 1: “Danh muec tai liéu lién quan”.

3. NOI DUNG:

3.1. Lwu d6 qua trinh:
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3.2. Tiép nhén ho so:
- Céc t6 chirc/don vi ¢6 nhu cdu dang ky phén loai trang thiét bi y té can nop hd so cho
can bd tiép nhéan hd so cua trung tam.
- Ho so dé nghi phan loai co thé duoc nop truc liép tai Trung tdm, qua duong buu di¢n,
hodc qua Email theo dia chi: Trung tim Dich vu K§¥ thuit Thiét bi Y té
Nguwoi nhan: Co. Nguyén Thi Binh / Mobile: 0984.823.034
Dia chi: Sé 1, ngd 89, Luong Dinh Cua, P. Phuong Mai, Q. DGng Da, TP. Ha Noi
Dién thoai: 043.576.3450 Fax: 043.576.0871
Email: cmets.ttdv.@gmail.com
- Can b tiép nhan s& co trach nhiém trao doi, lam hop ddng vai t6 chire/don vi ding ky
phan loai, trinh gidm ddc trung tdm phé duyét, sau d6 s& chuyén ho so cho t6 chuyén mon
phan loai va tra két qua ciing nhu thanh 1y hop ddng cho t& chirc/don vi ding ky phan loai.
3.3. Kiém tra, xem xét ho so:
- Can ¢t Nghi dinh s6 36/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu. can bo
tiép nhan kiém tra va hudng dan hoan thién déy du va hop 1é caa bo ho so.
- Khi ho so da dat yéu cdu, can bd 1iép nhan lap Phiéu tiép nhéan hd so (theo mau PL - 01)
va trinh giam ddc trung tam dé ky két hop dong kinh té, xac dinh thoi gian tra két qua vai to
chtic/don vi ndp ho so. Hop dong kinh té lap thanh bn ban, mdi bén gid hai ban.
- Sau khi hoan thanh hop ddng, can bé tiép nhan cap nhat hd so vao S6 theo doi giai quyét
hé so cta trung tdm (biéu mau PL - 02).
3.4. Ban giao hd so cho t6 chuyén mén giai quyét:
- Sau khi tiép nhan hd so, cdn ci yéu clu cla bd hd so, can bd tiép nhan ¢o trach nhiém
ban giao hd so ngay trong ngay cho t6 chuyén mon phu trach linh vue duoc phin cong dé tién
hanh phan loai, trong truong hop hd so duoc nhan vao cudi gio chidu lam viée thi ban giao hod
s0 vao dau gio lam viée cua ngay hom sau. Khi giao nhan hd so. 10 trudng t6 chuyén mon
kiém tra va ky nhan vao Phiéu tiép nhian ho so (biéu mau PL - 01).
- T trudng td chuyén mon cé trach nhiém xem xét hd so va phan cong t6 vién tién hanh
Phan loai trang thiét bi y té.
- Két qua phan loai do t6 vién thuc hién, duoc td chuyén mon thdng nhét, lap thanh bién
ban phéan loai TTBYT, trinh giam déc Trung tam phé duyét.
- Trong qua trinh giai quyét, néu ¢ yéu cau trao doi thong tin gitra to chuyén mon vai to
chac/don vi ndp hd so, cac thong tin trao d6i (bao gdm vén ban di va van ban dén) phai thong
qua can bo tiép nhan.
3.5. Tra két qua va lwu ho so:
- Can b6 tiép nhan 1a diu mdi nhén két qua phan loai cua to chuyén mon. trinh giam ddc

Trung tam phé duyét.



- Trudng hop khong thé giai quyét hd so theo dung thoi gian quy dinh nhu da hen thi can
bd tiép nhan ¢6 trach nhiém thong bao cho t6 chac/don vi biét Iy do va hen lai thoi gian tra
két qua.

- Sau khi nhin két qua phan loai, cin ctr vao thoi gian hen tra hd so trong gidy bién nhén,
can bo tiép nhan ban giao két qua phan loai va thanh Iy hop ddng cho bén ndp hd so.

- Khi tra két qua, can bd tiép yéu cdu td chire/don vi nop ho so ky nhan vao so theo doi giai
quyét hd so (biéu mau PL - 02).

- Cac bo phan chuyén moén co trach nhiém luu hd so vé két qua phan loai theo quy dinh tai

cac quy trinh lién quan.
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5. PHU LUC :

5.1. Phu lue 1: Danh muc tai licu lién quan

T Tén tai licu

I | Nghi dinh s6 36/2016/ND-CP: Quan ly trang thiét bi y té

2 | Danh sach td chuyé&n moén thuc hién PLTTBYT

5.2. Phu luc 2: Céc biéu mau, bao gdm

TT Tén biéu miu Ky hiéu
I Phiéu tiép nhan ho so PL -01/TTDV
2 S6 theo doi giai quyét hd so PL - 02/TTDV
3 Hop dong PLTTBYT PL - 03/TTDV
4 Ban phan loai TTBYT PL - 04/TTDV
5 Thanh Iy hop dong PL - 05/TTDV
6 Bién ban Phan loai ciia T6 chuyén mon TTBYT  PL - 06/TTDV



7 M6 ta tom tat k§ thuat trang thiét bi y 1é PL-07/TTDV

8§ Tai liéu k¥ thuat In vitro PL - 08/TTDV
9 Thu lam sang PL -09/TTDV
o
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